YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI
_ EGITIM FAKULTESI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

YKS- Yeni Kazananlarin Kayit islemleri

Sinav Sonug Belgesi

Lise Diploma veya E-Devlet Uzerinden Alinan

Lise Mezuniyet Belgesi

Nufus Clizdaninin asli ile 6n ve arka ylzinin Fotokopisi
Askerlik belgesi

Saglk Raporu (Herhangi bir engeli olanlar i¢in)

10 Dakika

Lisans Dizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis (Cift Ana Dal, Yan Dal, Kurum gi
Yatay Gegis, Kurumlar Arasi Gegis, Merkezi
Yatay Gegis)

Basvuru Formu

1 Adet Fotograf

Basvuru Dilekgesi

Kimlik Belgesi

Ogrenci Belgesi

Disiplin Cezasi Almadigini Gésteren Belge

Not Durum Belgesi (Transkript)

OSYS Sonug Belgesi

OSYM Yerlestirme Belgesi

Yabanci Dil Sinav Sonucu

Ogretim Plani

Ders igerikleri (Sadece Kurumlar Arasi ve Merkezi Yatay
Gegis Bagvurusu yapanla)

Yuzde %20’ye Girdigini Gosteren Belge (Sadece Cift
Anadal Basvurusu yapanlar)

10 Dakika

izinli Sayilma (Kayit Dondurma)

Dilekge
izinli Sayilma Gerekgesini Gosterir Belge (Saglik Kurulu
Raporu, Fakirlik [l muhabiri, Tutukluluk Belgesi vb.)

2 Hafta




SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

Ozel Ogrenci

Fakiiltemiz Ogrencilerinin Bagka Universiteden Ders
Alma Taleplerinde:

Ders almak istedigi yiksekogretim kurumundan alacag
dersin/derslerin haftalik ders programi, icerik, yerel kredi,
AKTS kredisi bilgilerini gosterir onayh belge

Baska Universite Ogrencilerinin Fakiiltemizden
Ders Alma Taleplerinde:

Basvuru Formu

T. C. Kimlik Karti Fotokopisi

Ogrenci Belgesi

Not Cizelgesi (Transkript),

Almak istenilen dersin, “ders saat Ucreti’nin yatirildigina
dair dekont.

2 Hafta

Ders Kayitlari

Elektronik ortamda gergeklestiriimektedir.
https://obs.yildiz.edu.tr/oibs/std/login.aspx

1 Hafta

Mazeretli Ders Ekle/Sil islemleri

Elektronik ortamda gerceklestiriimektedir.
https://obs.yildiz.edu.tr/oibs/std/login.aspx

Ogrenci Beyani (Sistem dgrenciye kapandiktan sonra)
Dilekce (Sure bitiminden sonra)

1 Hafta

Ders Muafiyeti

Dilekce
Not Cizelgesi
Ogretim Plani ve Ders igerigi

2 Hafta

Basari Notuna itiraz

Sinav Sonuglarina itiraz Dilekge Formu

3 Hafta

Ogrenci Dilekgeleri
(Ders Saydirma vb)

Dilekge

2 Hafta



https://obs.yildiz.edu.tr/oibs/std/login.aspx

HiZMETIN

SIRA NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
10 Mazeretli Sinav Hakki istegi * Dilekge 1 Hafta
e Mazereti Gosterir Belge
Islak imzali Ogrenci Belge Talebi (Ogrenci e Sahsen Basvuru :
1 Belgesi, Transkript ) o Ogrenci Karti 10 Dakika
12 Ogrenci Hizmet Pasaportu Basvurusu »  llgili Birimin Yazisi 2 Hafta
e Yurtdisina Gitme Nedenini Gosterir Belge
e Basvuru Formu
13 Kismi Zamanli Ogrenci Basvuru e Ogrenci Belgesi 2 Hafta
e Transkript
izin islemleri - .
14 (Akademik ve idari Personel) ¢ lzinFormu 2Gln
e Gorevlendirme Formu
e Bildiri Ozeti
- . , Bildirinin Kabul Edildigine Dair Belge. 2 Hafta
15 Yurt Yurtdisi Gérevlend *
Urfiel ve Turidizl Boreviencirme e Ders Telafi Formu (Varsa)
16 Ogretim Uyesi Kadro Basvuru Islemleri e Basvuru Formu (AYDEK sistemi tGizerinden doldurulan 2 Ay

formun islak imzal hali)




SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

17

Arastirma Gorevlisi Kadro Basvuru islemleri

Dilekce

E-Devlet kapisindan alinan Niifus Kayit Ornegi

Mezuniyet Belgeleri

Lisans Transkript Belgesi

Ozgegmis

Merkezi Sinav Belgesi(ALES)

Basvuru tarihleri igerisinde alinan YuUksek Lisans veya
Doktora Ogrenci Belgesi

Azami 6grenim suresine eklenen surelere iliskin belgeler
(Ek stre, Kayit

Dondurma vb.)

Yabanci Dil Bilgisi Seviye Tespit Sinavi puanini gosterir
belge veya es degerlidi Yiksekdgretim Kurulu tarafindan
kabul edilen bir sinavdan almis olduklar puani gésteren
belge

Bir adet fotograf

Erkek adaylar icin askerlik terhis veya tecil belgesi
fotokopisi

18

Belge istegi
(Ngili Makama)

Dilekge

1 Saat

19

Bilgi Edinme (Fakiltemizden istenilen
bilgi istekleri)

Dilekge

15 is Gini

20

Atama veya isten Ayrilma

Dilekce
lliski Kesme Belgesi (isten Ayrilirken)

15 glin

21

Akademik Personel Gorev Siresi
Uzatma

Gorev Suresi Uzatma Formu
Bolim Baskanligi Gorls Yazisi
AYDEK Raporu (Dr. Ogretim Uyesi icin sadece)

15 glin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Yasemin DEMIRER
: Fakllte Sekreteri

: YTU Egitim Fakiiltesi Dekanligi Giingéren/ist.
:(0212) 383 48 03
:(0212) 383 48 08

: ydemirer@yildiz.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Prof. Dr. Ozkan SAPSAGLAM

Unvan : Dekan V.

Adres : YTU Egitim Fakiiltesi Dekanli§i Giingéren/ist.
Tel :(0212) 383 48 00/ 111

Faks :(0212) 383 48 08

E-Posta : ozkan@yildiz.edu.tr
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